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三、特别提示 

1、 请大家特别关注上海外国语大学就业信息网 career.shisu.edu.cn。 

2、 每个毕业生只能选择一种毕业去向。如果需要更改自己的毕业去向，必须有书面申

请和相应手续。 

3、 签约注意事项： 

1） 填写协议书上的内容，涉及“单位名称”、“单位性质”、“信息登记号”（在沪单位）、

“档案接收地址”、“落户地址”等信息，请负责填写。 

2） 学生与用人单位签字盖章（四联均要盖）之后，再由校毕办理鉴证手续。 

3） 在上海的单位要与毕业生签订协议书，必须申请并填写信息登记号，否则上海市

不予承认，我校也不办理手续。信息登记号在上海市学生事务中心（冠生园路 401 号）

办理，用人单位出具工商营业执照复印件和组织机构代码即可免费办理。 

4） 档案接收单位请向签约单位核实。有人事档案保管权的可以直接填写单位地址；无保

管权的应填写委托保管档案的人才中介机构地址，如人才市场、职介所等。外地生源同

学务必关心自己的档案与户口转递问题，核实生源地派出所及人才中介机构名称、地址

与邮编。 

5） 签订协议书之后，需登录上外就业网填写毕业去向，然后至校毕办（教育会堂 C107）鉴

证审核。 

6） 一份协议书只能用于与一个单位签约，毕业生与单位签字盖章后即生效。如有违约改签

的需求，需履行违约改签手续：原单位同意解除就业协议，并出具书面证明；将违约证

明、违约金收据复印件与作废协议书一同交毕办，领取新的协议书，重新开始签约鉴证

过程。 

4、 报到证（《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》），由国家教育部直接印刷，省

级高校毕业生就业管理部门单独签发；报到证一式二份，一份进本人档案，一份交单位，

是今后转正和干部身份的重要证明，是任何一个合法的人才中心、档案管理机构接收毕

业生档案的证明。按照上海市规定，各高校统一办理报到证的期限是每年 6 月底。逾期

毕业生需要自行前往市学生事务中心（冠生园路 401 号）办理。 

 

详情请大家参考即将下发的《2012 届毕业生就业指导手册》 
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